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1 Installation und Erstanmeldung

Lade die TIME4 Handwerker App aus dem passenden App Store fiir iOS oder Android herunter. Bei der
ersten Anmeldung nach dem Download miissen zwingend die Kundennummer und

die Firmennummer hinterlegt werden.

1.1 Kundennummer eintragen
M Trage zuerst die T4_Kundennummer ein und fahre anschlieBend tber den Pfeil fort.

Login

Konto

14_XXXXXX

1.2 Firmennummer eintragen
Trage danach die Firmennummer ein und fahre ebenfalls iber den Pfeil fort.

Login ‘
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1.3 Mit personlichen Anmeldeten einloggen

™ Gib Deinen Benutzernamen und Dein Passwort ein. Bei Bedarf kannst Du das
Passwort Uber das Augensymbol einblenden und prifen. Klicke anschlieBend
auf Anmelden.

Hinweis: Die Kundennummer und die Firmennummer sind fiir die erste
Konfiguration zwingend erforderlich. Ohne diese Angaben kann die App nicht
korrekt eingerichtet werden.

Login

®©

2 Funktionen im Zahnrad

Uber das Zahnrad rechts oben erreichst Du zusétzliche Einstellungen fiir die App-
Konfiguration.

Dort stehen Dir insbesondere folgende Optionen zur Verfligung:

ZTIME,

¢ Stammdatenupdate: Wenn die Konfiguration gedandert wurde, muss ein

Stammdatenupdate durchgefiihrt werden. Dadurch kénnen die neuen

Einstellungen direkt am selben Tag in der App aufgerufen werden. Aktiviere

dafiir die entsprechende Checkbox. Das Stammdatenupdate kann auch im

Einstellungen Login eingeloggten Zustand liber weitere Funktionen durchgefiihrt werden.

e Easy-Modus: Wenn Du im Easy-Modus arbeiten méchtest, kannst Du die
Option hier aktivieren, sofern diese Einstellung nicht bereits direkt Gber das
Backoffice vorgegeben ist.

) Konto wechseln

D Stammupdate durchfiihren

[[] Easy-Modus verwenden

3 Ansicht Startseite
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Auswahl der Funktionen werden in Kacheln angezeigt. Durch Antippen kannst du
diese aufrufen
Neue Buchung
° Keine laufende Buchung

Hinweis: Je nach Lizenz und Konfiguration im Backoffice kann die Anzahl der
verfligbaren Funktionen in der App variieren.

E &

e “T Neue Buchung: Zugang zur Echtzeitbuchung
Vorgang: Ubersicht der Vorginge

=='® l.\_lacherfassyng: Nacherfassung der Zeiten
Ubersicht: Ubersicht der bereits abgesetzten Buchungen

Ubersic Abweserieiten Abwesenheiten: Ubersicht und Antragstellung von Abwesenheiten
Dokumentationen: Zum ausgewahlten Vorgang Text- oder Fotodokumentationen
erfassen

a E Wetter: Aktuelle Wetterdaten zum Vorgang erfassen

Anforderung: Hier kannst du zum Vorgang Material zum gewiinschten Zeitpunkt
anfordern (Nur Info an Backoffice, keine Bestellung!)

‘ Kontakte: Anzeige aller Kontakte aus dem ERP (nur in Verbindung mit einer
aktiven Schnittstelle zum ERP)

Dokumentation Menteurberichte

4 Echtzeitbuchung

Auf der Startseite kannst du durch rechtswischen des Play Buttons die Zeit
= et starten. Hier bekommst du zunachst die Abfrage, ob du nur die Arbeitszeit oder
° e Arbeits- und Vorgangszeit gleichzeitig starten mochtest.
B &

Vorgang Nacherfassung |

Buchung starten

Arbeitszeit

Arbeits- und Vorgangszeit

Ubersicht Abwesenheiten
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¢ Vorgangauswahlen M Wenn Du Vorgangszeit und Anwesenheitszeit gleichzeitig starten mochtest, klicke
e m—— auf Arbeits-und Vorganszeit wahle anschliefend den passenden Vorgang aus.

Vorhandene Vorgange werden zur Auswahl angezeigt. Du kannst den gewiinschten

Q [

Vorgang entweder lber das Suchfeld suchen oder durch Scrollen auswahlen.
Alle Monteure Handauftrége
000001 | Test

000002 | Test

Test, 99999 Test
000003 | M-SOFT,

GroBe Str. 10, 49201 Dissen
20180001 | M-SOFT, Dissen

23, 22089 Hamburg

Wahle anschlieRend die passende Tatigkeit aus

Vorgang Tatigkeit Ubersicht

Hinweis: Eine Tatigkeit muss zwingend ausgewdahlt werden. Ohne Tatigkeit kann
keine Buchung abgesetzt werden.

Q, Tatigkeiten durchsuchen

[l

Baustellenelnrichiung

02

Geriistarbeiten

03
Abrissarbeiten

04
Unterkonstruktion

05

Eindeckarteiten

06

Klempnerarbeiten

o7

Fassade

Flachdach / Balkon

09

Starte die Buchung anschlieBend iiber Buchung starten.

Vorgang Tatigkeit Opersicht
sergang
20180001 | M-SOFT, Dissen -
Tatigheit
03 | Abrissarbeiten -
Bemerkung

P Buchung starten
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Nach dem Start laufen Vorgangszeit und Anwesenheitszeit gleichzeitig.

Anwesend

(& seit1518)

M-SOFT, Dissen, Hamburg
20180001

Vorgang

0

Ubersicht

n  Bei Bedarf kannst Du auf Pause driicken, um die Echtzeitbuchung anzuhalten.
sy DUTCh rechtswischen des STOPP Buttons stoppst Du die laufende Zeit.

01

cf |

Nacherfassung

Abwesenheiten

5 Nacherfassen von Zeitbuchungen

Um Zeitbuchungen nachzufassen, klicke auf der Startseite auf die Kachel

Anwesend

@ seit1518)

M-SOFT, Dissen, Hamburg
20180001

Vorgang

0

Ubersicht

Nacherfassung.

Baustelleneinrichtung

0

Nacherfassung

Abwesenheiten
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Uber Hinzufiigen 6ffnet ein Dialogfenster. Dort kannst
% G e Du Nacherfassung auswahlen. Auch die Spesenerfassung kann hier durchgefiihrt
werden. Wahle dafiir die entsprechende Spesenart aus.

<  Nacherfassung

Buchung hinzufiigen
@ Nacherfassung

1@ Spesen

Wahle anschliefend den passenden Vorgang aus. Entscheide danach, ob die

< Nacherfassung

Buchung als Von-Bis-Zeit oder als Festzeit erfasst werden soll. Welche Option

e - verfligbar ist, hdngt von der Freigabe in der App-Konfiguration ab. Wahle aullerdem
o001 | MLSOFT Diseen . die Tatigkeit aus und klicke anschlieBend auf Buchen.

:aum;?znza ]

Begion Ende
10.00 @ 1700 ®©

Tatigkeit

12 | Reparaturarbeiten -

Bemarkung

0/255
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Freitag, 10.07.2026

10:00 - 17:00
20180001 | M-SQFT, Dissen
12| R rbeiten

11:55-12:01
20180001 | M-SOFT, Dissen
03 | Abrissarbeiten

11:55-12:01

11:59-12:01

Nacherfassung wurde gebucht.
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In dieser Ansicht kannst Du auch die bereits gebuchten Zeiten einsehen

6 Abwesenheiten beantragen

In der Kachel Abwesenheiten aus.

18.12.2026 - 31.12.2026

Urlaub

@ 21052026-3009.2026
Urlaub

© lamams
Urlaub (1/2 Tag)

@  22062026-26062026
Urlaub

@ 2u2
Fortbildung

9 Urlaubstage

Auf der Abwesenheitsseite werden alle bisherigen Abwesenheiten aufgelistet. Die
Farben zeigen den jeweiligen Status:

. Griin: Genehmigte Antrage
o Gelb: Beantragte, aber noch nicht genehmigte Antrage

. Rot: Abgelehnte Antrage

Uber das Pluszeichen rechts oben kannst Du einen neuen Antrag stellen.
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Hinweis: Die angezeigten Felder kdnnen je nach Abwesenheitsart variieren. Wird
keine Stundeneingabe angezeigt, wird der Antrag als ganztagige Abwesenheit
. behandelt.
10.07.2026 [} 10.07.2026 (o}

7 Weitere Kacheln
Die Informationen zu den einzelnen Kacheln findest du in unseren weiteren Beitragen.

8 Quickcheck

e App aus dem passenden App Store fiir iOS oder Android herunterladen.

e Beider ersten Einrichtung Kundennummer und Firmennummer eintragen.

e Mit personlichem Benutzernamen und Passwort anmelden.

e Zusatzliche Einstellungen Uber das Zahnrad 6ffnen.

e Im Kachel-Modus Funktionen durch Antippen der jeweiligen Kachel starten.

e Echtzeitbuchung Gber den Play-Button starten und tber den Stopp-Button beenden.
e Fiir Vorgangszeiten muss eine Tatigkeit ausgewahlt werden.

e Zeitbuchungen kénnen lber die Kachel Nacherfassung nachgetragen werden.

e Abwesenheiten werden Uber die Kachel Abwesenheiten beantragt.
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9 FAQ

Welche Angaben brauche ich fiir die erste Einrichtung?

Fir die erste Einrichtung bendétigst du die Kundennummer und die Firmennummer.

Kann ich die App ohne Kundennummer und Firmennummer einrichten?

Nein. Ohne Kundennummer und Firmennummer kann die App nicht korrekt eingerichtet werden.
Wo finde ich zusatzliche Einstellungen?

Zusatzliche Einstellungen erreichst du liber das Zahnrad rechts oben.

Wann ist ein Stammdatenupdate erforderlich?

Ein Stammdatenupdate ist erforderlich, wenn die Konfiguration gedndert wurde und die neuen Einstellungen
direkt am selben Tag in der App verfligbar sein sollen.

Muss bei einer Echtzeitbuchung eine Tatigkeit ausgewahlt werden?

Ja. Eine Tatigkeit muss zwingend ausgewahlt werden. Ohne Tatigkeit kann keine Buchung abgesetzt werden.
Welche Optionen gibt es bei der Nacherfassung?

Je nach Freigabe in der App-Konfiguration kann die Buchung als Von-Bis-Zeit oder als Festzeit erfasst werden.
Was bedeuten die Farben in der Abwesenheitsiibersicht?

Grin steht fir genehmigte Antrage, Gelb fiir beantragte, aber noch nicht genehmigte Antrage, und Rot fir
abgelehnte Antrage.
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